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Argomenti: 

 

GOOGLE WORKSPACE 

• Account Google: accesso e configurazione 

• I servizi della piattaforma Google Workspace: 

o Google Calendar 

o Google Meet 

o Google Classroom 

o Google Drive 

o Google Mail 

 

IL SISTEMA DI ELABORAZIONE 

• Le TIC: concetti fondamentali 

• Struttura generale del sistema di elaborazione: 

o processore 

o memorie 

o periferiche 

o schede 

• Sistemi di numerazione posizionali 

o sistema di numerazione binario 

o conversione tra sistemi di numerazione 

• Software applicativo e software di base: 

o tipologie e funzioni di un sistema operativo 

o le licenze software 

o il sistema operativo Windows: gestione file e cartelle 

 

INTERNET E LE NORME SULLA SICUREZZA (livello base) 

• Reti di computer 

• Il cloud 

• La rete Internet 

• Intranet, extranet e VPN 

ELABORAZIONE DI TESTI 
• Il Word Processor: Google Documenti 

• Tipologie di documento 

• Formattazione testo 

• Le regole della scrittura 

• Come scrivere una lettera 

• Scrittura veloce 
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